Politica de Protegdo de Dados e LGPD da IDEAL PAPELARIA ATACADISTA LTDA

Data: 22 de novembro de 2022

Objetivo:

Estabelecer diretrizes claras para garantir a conformidade da IDEAL PAPELARIA ATACADISTA
LTDA com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), assegurando a protecdo de dados
pessoais e a privacidade dos stakeholders da empresa. A politica visa regular como
colaboradores, clientes e parceiros tém suas informacbes pessoais tratadas e

protegidas, promovendo transparéncia, seguranga e responsabilidade no uso de dados.

1. Introdugao

A IDEAL PAPELARIA ATACADISTA LTDA reconhece a relevéncia da protecdo de dados
pessoais e esta comprometida com o cumprimento integral da LGPD (Lei n.2
13.709/2018). Esta politica define praticas que garantem a seguranga e privacidade
das informagBes, minimizando riscos e reforgando a confianga dos stakeholders na

empresa.

2. DefinigGes

o Dados Pessoais: Informagdes que permitem a identificagao direta ou indireta de uma

pessoa fisica, como nome, CPF, telefone e enderego.

e« Dados Sensiveis: Informagbes relacionadas a origem racial ou étnica, convicgdes
religiosas, dados de saude ou orientacdo sexual, entre outros, que exigem protec¢do

adicional.

o Tratamento de Dados: Toda e qualquer operacgdo realizada com dados pessoais,

incluindo coleta, armazenamento, uso, compartilhamento e eliminagao.
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3. Principios da Protegao de Dados

A IDEAL PAPELARIA ATACADISTA LTDA orienta suas praticas de prote¢do de dados com base nos
seguintes principios:

« Transparéncia: O titular dos dados deve ser sempre informado sobre como e por que

seus dados estdo sendo tratados.

« Seguranca: Medidas técnicas e administrativas serdo aplicadas para prevenir acessos

nao autorizados e vazamentos.

e Minimizacdo de Dados: Apenas dados essenciais para as finalidades especificas serao

coletados e tratados.

« Adequacdo e Necessidade: O tratamento de dados sera pertinente e proporcional aos

objetivos propostos.

4, Direitos dos Titulares de Dados
A IDEAL PAPELARIA ATACADISTA LTDA assegura aos titulares de dados os seguintes direitos:

« Confirmacdo e Acesso: O titular tem o direito de saber se seus dados estdo sendo

tratados e acessar tais informacgoes.
« Corregdo: Solicitacdo de correcdo ou atualizagdo de dados incorretos.

« Eliminagdo: O titular pode solicitar a exclus3o de seus dados quando tratados com base

no consentimento.

. Portabilidade: Direito de transferir seus dados pessoais para outro fornecedor.

5. Estrutura de Governanga em LGPD

5.1 Comité de LGPD

LA



O Comité de LGPD é responsavel pela supervisdo das atividades de tratamento de dados,

garantindo conformidade e promovendo a adog&o de boas praticas.

5.2 Controlador de Dados

Isadora de Almeida Gomes Responsavel por definir as finalidades e meios do tratamento de

dados, assegurando que as operagdes estejam em conformidade com a LGPD.

5.3 Encarregada de Protegdo de Dados (DPO)

Ari Cezar Pinto Gomes Atua como ponto de contato entre a IDEAL PAPELARIA ATACADISTA
LTDA, os titulares de dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

5.4 Operador de Dados

Isabella de Almeida Gomes Executa operacdes de tratamento seguindo as instrucdes do

Controlador de Dados, garantindo a seguranca e integridade das informacgdes.

6. Medidas de Seguranca

Criptografia: Os dados armazenados serdo criptografados para evitar acessos

indevidos.

e Controle de Acesso: O acesso a dados pessoais sera restrito aos colaboradores

autorizados.

« Treinamento Continuo: Workshops regulares serdo realizados para capacitar 0s

colaboradores em praticas de protecdo de dados.

. Auditorias Periddicas: Auditorias internas avaliarao a eficacia das medidas de

seguranga.
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7. Tratamento de Incidentes de Seguranca

« Notificagdo aos Titulares: Os titulares serdo informados sobre qualquer incidente que

comprometa seus dados.

« Relato 3 ANPD: Incidentes relevantes serdo notificados a ANPD em até 72 horas.

« Investigacdo Interna: Uma investigacao sera conduzida para identificar a causa e

prevenir recorréncias.

8. Retencdo e Eliminagdo de Dados

Os dados pessoais serdo mantidos apenas pelo tempo necessario para cumprir suas
finalidades especificas ou conforme exigido por lei. Apds esse periodo, serao eliminados de

forma segura.

9, Revisao e Atualiza¢do da Politica

Esta politica serd revisada anualmente pelo Comité de LGPD e atualizada sempre que
necessario, garantindo alinhamento com a legislagdo vigente e as melhores praticas de

mercado.

10. Conclusao

A Politica de Protecdo de Dados e LGPD da IDEAL PAPELARIA ATACADISTA LTDA reflete o
compromisso da empresa com a privacidade e seguranca dos dados. Ao garantir
conformidade com a LGPD e promover uma cultura de protecdo de dados, a IDEAL

PAPELARIA ATACADISTA LTDA fortalece a confianca de seus stakeholders e assegura d

continuidade de suas operagdes de forma ética e transparente.

Aprovado por:

/A




hﬁﬂai&c fﬂs&wd \O Vo
« Isadora de Almeida Gomes — Presidente do 'Conselho Administrativo e Controlador

e

de Dados

~y

A /‘ _‘_
e Ari Cezar Pinto Gomes — Enc ada de Protecao de Dados (DPO)

’ I . N p
 Isabella de AImeida Gomes — Operador de Dados MM OWAUZ/ ,émxv

Data de Aprovagdo: 22 de novembro de 2022






